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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
v SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

COORDINACION DEL SISTEMA DE APERTURA

RAPIDA DE

EMPRESAS (SARE)

REMTYS

HOMOCLAVE: |  DDE-2763 |

NOMBRE:

mﬁ-mm—:] X | SERVICIO |

Licencia de funcionamiento

para la apertura de establecimiento comercial, industrial y/o de servicio de Bajo Impacto (SARE).

DESCRIPCION:

Toda actividad comercial o de prestacién de
privada, requiere de autorizacién, licencia o
Desarrollo Econdémico.

servicios de bajo impacio 0 riesgo que realice una persona fisica o juridica colectiva, publica o
permiso del Ayuntamiento. La licencia se expedira

mediante oficio que firmara el Director de

Articulos 33, 34,35y 36 dela Ley de Competitividad ¥ Ordenamiento Comercial del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 99 fraccion I, X, XX, articulo 147,_1?0 del Bando Mi-.micipal vigente de Atlacomuico.

httgs:Uatlacomulco.gob.mxfcatai_o_go—mumcmal-de-regulaclonesl
DOCUMENTO A OBTENER: Licencia de funcionamiento.
VIGENCIA DEL DOCUMENTO | . .. ; FUNDAMENTO LEGAL DE LA/ Articuio 147 del Bando Municipal
A OBTENER: Ejercicio fiscal vigente Eeencm: vigente
#SE REALIZA EN LINEA?: sl |NO |pIRECCION | No aplica.

X (WEB:

CASOS ENLOS QUEEL TRAMITE DEBE | Cuando el ciudadano o una unidad mercantil haya abierto por primera Vez un establecimiento
REALIZARSE: | comercial de bajo impacto o riesgo.

[ MIODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

%]

No aplica No aplica
; 5 FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS CRIGINAL  COPIA(S)
El particular podra presentar de manera fisica o enviar
a través del corres electrénico
sare@atlacomulco.geb.mx, en formato PDF los
siguientes requisites:
Si(1) No Manual de Procedimientos de 1a Direccién de Desarrollo
o Lienar 2l formato de soliciiud de licencias de bajo Econémico, Procedimiente " jcencia de funcionamiento
riesgo con la leyenda de “Bajo protesta de decir para la apertura de establecimiento comercial, industrial
verdad” (proporcionado por el Sistema de Apertura ylo de servicio de Bajo Impacio (SARE).” pagina 200.
Répida de Empresas SARE o descargarlo en la pagina
electrénica del Ayuntamiento de Atlacomuico). Articulo 86 Fraccién | de Ley de Competitividad ¥
hﬁps:/laﬁacomuico.gob.mxfdocumentos.’MejoraRegulatoria Ordenamients Gomercial del Estado de México. ‘
;’sare!SOLICITUD%ZOL!CENCIA%ZOAPERTURA%20RAP
EDA%QGDE%ZDEN!PRESAS%20—%208ARE.pdf
No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
e Documento(s) que acrediten la personalidad  del Simple | Econdmico, Procedimiento "Licencia de funcionamiento
solicitante. para la apertura de establecimiento comercial, industrial
ylo de servicio de Bajo impacto (SARE)."” pagina 200.
Si Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
e Carta poder e identificacién del fitular y apoderado (Cotejo) Simple | Econémico, Procedimiento “Licencia de funcionamiento
legal. para la apertura de establecimiento comercial, industrial
yio-de servicio de Bajo Impacte (SARE}L" pagina 200.
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Si Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarollo
{Cotejo) Simple | Econémice, procedimiento "Licencia de funcionamiento
o Solicitud de croguis de ubicacion. para la aperiura de establecimiento comercial, industrial

ylo de servicio de Bajo Impacto (SARE)." pagina 200.

Si. Si (1) Articulo 147 fraccion Vil y XI del Bando Municipal
{Cotejo} | Simple vigente.

o Carta Compromiso de cumplimiento a las normas de
Proteccién Civil y Bomberos.

#__________———«_____FJ_//
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA{S)

El particular podra presentar de manera fisica o enviar
a través del correo electrénico
sare@atlacomulgo.gob.mx,  en formato PDF los
siguientes requisitos:

o Llenar el formato de solicitud de licencias de bajo Si{1) No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

riesgo con la leyenda de “Bajo protesta de deci Econdmico, Procedimiento “Licencia de funcionamiento

verdad® (proporcionado por el Sistema de Apertura para la apertura de establecimiento comercial, industrial
Rapida de Empresas SARE o descargarlo en la pagina ylo de servicio de Bajo Impacto (SARE).” pagina 200.
clectrénica del Ayuntamiento de Atlacomulco)

https;ffatiacomulco.gob.mxidocumentos!MejoraRegulatoria Articulo 66 Fraccién | de Ley de Competitividad ¥

.'sare!SOLICiTUD%20LICENC!A%20APERTURA%EORAP Ordenamiento Comercial del Estado de México.

|DA%20DE%20EMPRESAS%ZO-%ZOSARE.pd?

No si(1) |Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarroilo
o Documento(s} que acrediten la personalidad del Simple Econdmico, Procedimiento m icencia de funcionamiento
solicitante. para la apertura de establecimiento comercial, industrial

yio de servicio de Bajo Impacto (SARE).” pagina 200.

Si Si{h Manual de Procedimientos de la Direccion de Desamolio
e Carta poder identificacién del fitular y apoderado (Cotejo) Simple Econdmico, Procedimiento "Licencia de funcionamiento
legal. para la apertura de establecimiento comercial, industrial

ylo de servicio de Bajo Impacto (SARE)." pagina 200.

No 1 si(1) |Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
Simple Econdmico, Procedimiento "Licencia de funcionamiento
o Acta constitutiva, cedula de identificacién fiscal y poder para la aperiura de establecimiento comercial, industrial
notarial de establecimiento comercial, indusirial y/o de ylo de servicio de Baijo Impacto (SARE).” pagina 200
prestacién de servicio.
No si(h Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio

Simple Econdmico, Procedimiento "l icencia de funcionamiento
para la apertura de establecimiento comercial, industrial

» Solicitud de croguis de ubicacion. ylo de servicio de Bajo Impacto (SARE).” pagina 200.
Si Si(1) Articulo 147 fraccién Vil ¥y Xl del Bando Municipal
{Cotejo) vigente.

e Carta Compromiso de cumplimiente a las normas de Simple

Proteccion Civil y Bomberes.

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica

FORMA DESCARGA Bﬁ LE httpsn'fatlacomulco.gob.mx!documentoslMejoraRegulatorialsarelSOLiC1TUD%ZOLICENClA%ZGAPERTURA
ORMATOS D ES %Z_DRAPIDA%ZODE%20EMPRESAS%ZG—%ZOSARE.pdf.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO
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%T.- Lz ciudadana o ciudadane marca via telefénica o acude a la coordinacion del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE) para solic'rter[
informacion.

2.~ El auxiliar informa sobre los tramites y requisitos que debera cumplir el solicitante para aperiura de fa licencia de funcionamiento, entrega del
Formato de Apertura (FUA). ]
3- La ciudadana o ciudadano acude al médulo del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE) a entregar la documentacién completa,
cumpliendo con cada uno de los requisitos.

|4 - La Coordinador o CoordinadoralAuxiliar recibe la documentacion, revisa y valida que los requisitos estén completos.

5.-E§ Auxiliar se le menciona que en un lapso de 3 dias habiles nos comunicaremos via telefénica para que acuda a recoger la licencia de
{ funcionamiento.

§.-E1 Auxiliar elaboracion de la licencia de funcionamiento.
| 7 - El Coordinador o Coordinadora envia al Director de Desarrolio Econémico la licencia de funcionamiento para la firma de autorizaciéon

8 .- El Director o Directora de Desarrollo Econdmico firma autoriza la ficencia de funcionamiento, remitiéndola a la Coordinacién.

& £l Auxiliar recibe licencia de funcionamiento previamente firmada,

10.- £} Auxliar fotocopia la licencia y se natifica al ciudadano o ciudadana mediante llamada telefonica

11.- La Ciudadana o ciudadano acude a la coordinacion del Sistema de Aperiura Réapida de Empresas {(SARE).

42.- E] Auxiliar enfrega copia de la ficencia de funcionamientc con fa leyenda A/R en la parte superior izquierda

¥ 13.- La Ciudadana o ciudadano firma en copia de la licencia acuse de recibido.

14 - El Auxiliar entrega de la licencia de funcionamiento.

15.- E| Auxiliar recibe, captura la informacién en la base de dafos

16.- E! Auxiliar digitalizar la ficencia entregade por apertura.

| —
| 17 - El Auxiliar asignar un nimero de expediente a la ficencia por apertwra.

18 - El Auxiliar archivar el expediente.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

G|
ARA : Articulo 28 del Codigo de Procedimientos Administrativos
giéﬂlfgr: I Eﬁ%’ﬁ?gg’ 3 dias habiles. gwo i?‘tiixsit:i%t?ehf: Tizc.de Competitividad y Ordenamiento
AUSENCIA O ERROR EN comercial y P ¥
REQUISITOS: )
Eﬁosaﬁg‘gm'gﬁ”m i Tl FUNDAMENTO | Aticuo 119 del Codigo de  Procedimientos
PREVENCION: JURIDICO Adminisirativos del Estado de México.
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
(Bajo Impacto) REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No.aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica \ No aplica lNo aplica iNO aphca
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
t Mo aplica \ No aplica | Mo aplica l No aplica
PLAZO MAXIMO DE 3 dias hébiles.
RESPUESTA:

COSTO: Sin costo.




il 2 ““J;; Fa
":,' ' Ayuntamiento Caonstitucional de ‘;\f ‘gi@ Rk
{ Atlacomulco 2022-2024 o -
FUNDAMENTO .
JURIDICO: No aplica
T ! -
< TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE

FORMA DE PAGO: EFECTIVO \ N/A \ CREDITO BA TARJETA DE DEBITO | N/A t PAGOS) NIA

HNDE PODRA .
Eﬁggigggﬂ? 2 No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: | No aplica

Previa emision de la ficencia de funcionamiento, &l soficitante debe contar en su establecimiento con todas las medidas de |

!clESO““ EL] u!l Gl: 6?@E seguridad e higiene, en materia de proteccion civil, sefializacion basica, extinguidor, botiquin de primeros auxilios, a su vez,

DEL TRAMITE no debera invadir la via pablica con objetos o mercancias. El giro de que se trate debera encontrarse deniro del catalogo de
giros de bajo impacto de! Municipio de Atlacomulco.

APLICA . :

AFIRMATIVA No aplica mmu%AMEmo No aplica

FICTA JURIDICO

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Adminisirativas del
Estado de México y Municipios ¥
articulo 9 fraccion XI del Bando
Municipal Vigente.

DggijH%SR‘DE Denunciar ante la Confraloria Municipal ubicado en: Av. Roberto
Los :gT OggE Barrit-)s. sin, Ccil. Las Fuentes, 7121;46050 )
CORRUPCION https.ifw.wu.se‘,ogem.gob.mfoAMJSIt_atn_mex.asp

FUNDAMENTO
Juripico

DERECHOS DE
LOS USUARIOS Protesta Ciudadana

ANTE ; httpsﬂatlacomuico.gab.mxfdocumentosfMejoraRegulaiorialProtes FUNDAMENTO

lg’?ggggrmmgo ta%ZOCiudadanalFormato%20Pfotesta“/’nZOCiudadana.pdf JURIDICO

aqui
MMIFES_TADOS
DERECHOS DE - : y

L0S USUARIOS Este acto o resolucion podra ser revocado o modificado mediante FUNDAMENTO | Articulo 288 del Bando Municipal de

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México ¥
sus Municipios.

- recurso  administrativo  de inconformidad o via juicio =
l%:;EATLI?fA administrativo. JURIDICO Atiacomulco vigente
Visita Domiciliaria de Ejecucion
de ordenamientos legales o©
{mandatos de  autoridades
competenies a las unidades
CA econdmicas o comercios
INSPECCION, dedicados a la prestacion de
‘JERiFICACIéNO NOMBRE DE | servicios o venia de diferentes Articulo 7 fraccion VI de fa Ley de
VISITA A insumos o productos. Competitividad ¥ Ordenamienio
DOMICILIARIA Sl NO | INSPECCION, | nttps: /fatlacomulco.gob.mx/docu FUNDAMENTO | Comercial del Estado de México.
{previa, duranie o | X VERIFICACION mentos/MejoraRegulatoria/Regi JURIDICO Articulo 81 y 128 del Codigo de
después de Iz o VASITA stro%20Municipal%20de%20Vi Procedimientos Administrativos del
resolucion def DOMICILIARIA sitas%20Domiciliarias/2%20Dir Estado de México.
tramite o eccion%20de%20Desarrollo%2
servicio)? OEconomicol/Listado%20de%20
inspecciones,%ZOVeriﬁcaciones
%ZOy%ZOV'ssitas%ZODomici!ian‘
as%20Direccion%20de%20Des
arrollo%20Economico.pdf
el
Padrén Municipal de
Inspectores, Verificadores Y
Visitadores
Direccién de Desarrollo
Eccndémico
SUJETO hitps:/fatlacomulco.gob.mx/docu | DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE | mentos/ MejorzRegulatoria/Regi CONSERVAR PARA SU No aplica.
LA REALIZA: stro%20Municipal%20de%20Vi REALIZACION:
sitas%20Domiciliarias/2%20Dir
eccion%20de%20Desarrolio%2
0Economico/Padron%20Muncip
al%20de%20I nspecto.fes,%ZOV
erificadores¥%20y%20Visitadore
| 5%420Direccion%20de%20Desa
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rrollo%20Economico.pdf
OBJETIVO DE LA
Ejecutar ordenamientos legaies, mandatos o resoluciones de autoridad competente con la finalidad de garantizar el estado
VERIFICACION O | - : ; s : ¢
VISITA e derecho v la seguridad de la sociedad en el funcionamiento de las Unidades Econdmicas.
DOMICILIARIA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: ;  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
R 5oz Coordinacién del Sistema de Apertura Répida de

Direccién de Desarrollo Econémico. Empresas (SARE).
TITULAR DE LA UNIDAD: L.A. Alian Mojica Amador
DOMICILIO: | CALLE | Avenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. lNO. EXT. 1 500. 1 NO. INT. | No aplica.
COLONIA: | lsidro Fabela. ! MUNICIPIO: ‘Aﬂaoomutco,
C.P. | 50454. HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viemes.

LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:

712 1225901 No aplica sare@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ] No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Mo aplica
DOMICILIO: | CALLE | No aplica |No.EXT. l No aplica ‘ NO. INT. { No aplica
COLONIA: No aplica | MUNICIPIO: | No aplica
C.P. | No aplica HORARIO Y DiAS DE ATENCION: No apfica

LADA: TELEFONOS: : EXTS CORREQ ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 1: | ¢Dénde ingreso mi solicitud?

La debe ingresar en la oficina de ventanilla Gnica y de gestion empresarial, que se encuentra en la Direccién de
Desarrollo Econdémico.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Tengo que ir a ofra dependencia?

RESPUESTA:

RESPUESTA: No, ya no se requieren ofros requisitos y ésta es la tinica dependencia en donde se realiza el tramite.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢En el caso que quiera extender mi giro comercial, la licencia que me emiten me solventa mi actividad
* | comercial?

RESPUESTA: Para el cambio o ampliacién de giro que pretenda efectuar en su unidad mercantil, tiene que informar a esta

dependencia para verificar si sigue siendo de bajo impacto o riesgo.

PREGUNTA FRECUENTE 4: | ¢Se realizara una inspeccién por parte de proteccion civil, una vez aperturado el negocio?

Si, la Coordinacion de Proteccion Civil y Bomberos acudira a su establecimiento para verificar que cuente con

RESPUESTA: las medidas correspondientes.
PREGUNTA FRECUENTE 5: géf:vt:gnto tiempo tengo después de aperturar mi negocio para que realicen la verificacién de Proteccidn
RESPUESTA: Tiene un tiempo de 30 dias.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Renovacién de la Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial y de Servicio de Bajo impacto.
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P y
= VALIDO Y AUTORIZO

RESPON FECHA DE ACTUALIZACION:

LD, Sinuhé Garcia Sofelo .

Director de Desarrolio Econémics™ .1/

Sy Ji o

—

Septiembre 2023

—



